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AMT FUR BERUFSBILDUNG

Lehrvertrag einreichen im Urner Lehrbetriebsportal

Danke, dass Sie Ihre Lehrvertrage Uber das Urner Lehrbetriebsportal erfassen. Das Vorgehen beim elektronischen Lehrvertrag sieht wie folgt aus:

Schritt 1

Lehrvertrag erfassen und unterschreiben

* Der Lehrbetrieb erfasst den Lehrvertrag im
Lehrbetriebsportal unter Lehrvertrage/
Neuen Lehrvertrag erfassen und druckt den
definitiven Lehrvertrag zweifach aus:

Er Definitiven Lehrvertrag drucken

* Die Vertragsparteien, d.h. der Lehrbetrieb und die
lernende Person sowie die gesetzliche Vertretung
(wenn die lernende Person nicht volljahrig ist),
unterschreiben beide gedruckten Lehrvertrage
handschriftlich.

¢ Je ein unterschriebener Lehrvertrag in Papierform
wird bei den Vertragsparteien (Lehrbetrieb /
lernende Person) aufbewahrt.

e Das Amt fur Berufsbildung benétigt keinen
unterschriebenen Lehrvertrag in Papierform.
Eine Einreichung per Mail oder Post ist nicht
notig.

Altdorf, im Juli 2026

Schritt 2

Lehrvertrag einreichen und genehmigen lassen

* Nach der Unterzeichnung der Papiervertrage
reicht der Lehrbetrieb den Lehrvertrag iiber das
Lehrbetriebsportal elektronisch ein:

» Vertrag einreichen an die kantonale Behorde

¢ Das Amt fur Berufsbildung pruft und genehmigt
den Lehrvertrag elektronisch.

e Sobald der Lehrvertrag vom Amt fur Berufsbildung
elektronisch genehmigt ist, wechselt der Status
des Antrags im Lehrbetriebsportal auf Status:
abgeschlossen.

Antrage

Ubersicht
Lehrstellen

Status: abgeschlossen
26-101-01809 - Lehrvertrags-Antrag

Lehrverhaltnisse
Lehrvertrage
Berufsbildner/innen
Bildungsbewilligungen
Betriebsadresse
Dokumente Lehrbetrieb
Portalbenutzer/innen
Antrage

Links/Downloads

Schritt 3

Lehrvertrag/Genehmigungsjournal einsehen

e Der Lehrbetrieb wird per Mail iiber die
Genehmigung informiert.

¢ Nach der elektronischen Genehmigung ist das
Genehmigungsjournal im Lehrbetriebsportal
unter Lehrverhéltnisse beim jeweiligen Lernenden
rechts im Dreipunktemenu unter
Dokumente/Beilagen zu finden.

¢ Der Lehrbetrieb kann den Lehrvertrag
herunterladen und — wenn nétig — als
Schulanmeldung verwenden. Fir die
Berufsfachschulen in den Kantonen Uri, Aargau,
Bern, Luzern und Obwalden mussen keine
Schulanmeldungen mehr eingereicht werden. Die
Daten werden vom Amt fur Berufsbildung
elektronisch an diese Schulen Ubermittelt.

* Der lernenden Person wird das
Genehmigungsjournal per Post zugestellt.

¢ Die Eltern der lernenden Person konnen das per
Post zugestellte Genehmigungsjournal
zusammen mit dem unterschriebenen Lehrvertrag
der Ausgleichskasse fur die Anmeldung der
Ausbildungszulagen einreichen.


https://lehrbetriebsportal.ur.ch/anmelden

